
 

 

 

 

 

Martha Mustermann 

hat am Online-Kurs 

 

Microsoft® Copilot - 

effizientes Arbeiten mit KI 
teilgenommen und diesen im Learning Management System per Selbststudium 

abgeschlossen. 

Der Lehrplan des Kurses beinhaltete folgende Themenschwerpunkte: 

− Grundlagen von Microsoft® Copilot und generativer KI 

− Funktionsweise moderner KI-Technologien wie LLMs und Diffusionsmodelle 

− Nutzung der Microsoft® Copilot-Webplattform 

− Erstellung professioneller Prompts mittels Prompt Engineering 

− Einsatz von Funktionen wie Internetzugriff, Vision & Bildgenerierung mit DALL·E 

− Anwendung von Microsoft® Copilot in Word, Excel, PowerPoint, Outlook, 

OneNote und Teams 

− Verständnis von Copilot-Lizenzen, Einsatzmöglichkeiten und KI-Assistenten 

− Erstellung und Bewertung eigener KI-Assistenten mit Copilot Studio 

− Vergleich mit ChatGPT®, Gemini® und weiteren Systemen 

− Datenschutz, Urheberrecht und Ethik 

Diese Weiterbildung umfasste einen Lernumfang von 2,5 Tagen 

in Vollzeit bzw. 5 Tagen in Teilzeit. 

 

Palling, den 

25.07.2026 
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